l INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MURES
PILA.

Catre unitatile de invatamant preuniversitar din judetul MURES
In atentia doamnei/domnului director

Ref. Completarea normei didactice in anul scolar 2020-2021

in conformitate cu prevederile punctului 5) din Calendarul mobilitétii personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar pentru anul scolar 2020-2021, Anexa nr.19 la Metodologia-cadru aprobata prin OMEC nr. 5259/12.11.2019,
numita in continuare Metodologie, in perioada 15 ianuarie - 6 februarie 2020, se solutioneaza la nivelul unitatilor scolare
si al consortiilor scolare, cererile de completare a normei didactice, pentru anul gcolar 2020-2021, ale urmatoarelor
categorii de cadre didactice:

= cadre didactice titulare;

= cadre didactice prevazute la art. 21 (4, 6) din Metodologie;

= cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei conform prevederilor art. 93' din Legea nr. 1/2011 cu

modificarile si completarile ulterioare.

in perioada 24 februarie - 4 martie 2020, in conformitate cu prevederile punctului 7) din Calendar se solutioneaza cererile
de completare a normei didactice la nivel judetean, in sedinta de repartizare.

Precizari:
Etapa de mobilitate a personalului didactic numitd completarea normei didactice de predare-invétare-evaluare este
prevazuta in art. 4 alin. (1) lit. b), lit. c), lit. e) si lit. h) din Metodologie.

in art. 25 din Metodologie este definita situatia de reducere de activitate cu cele doua forme:
a) completarea normei didactice - in cazul in care se poate constitui cel putin %2 norma didactica — art. 25 alin. (1);
b) restrangere de activitate - in cazul in care nu se poate constitui cel putin 2z norméa didactica - art. 25 alin. (2).

Completarea normei didactice se poate solutiona:
a) la nivelul unitatii/unitatilor sau al consortiului scolar din care face parte unitatea titularului / debutantului /
angajatului pe durata viabilitatii catedrei;
b) la nivel judetean - in sedinta de repartizare organizata de comisia judeteana de mobilitate a ISJ Mures.

Pentru ambele situatii, deciziile de completare a normei didactice sunt emise de inspectorul gcolar general.

Pe haza acestor decizii emise de inspectorul scolar general, directorul unitdtii de invatamant, in care cadrul didactic este titular
/ debutant / angajat pe durata viabilitatji catedrei, incheie cu angajatul un act aditional la contractul individual de munca iar
directorul unitatii de invatamant, in care cadrul didactic este repartizat pentru completarea normei, incheie cu acesta un
contract de munca pe perioada determinata — art. 33 alin. (12) din Metodologie.

in mediul rural completarea normei didactice se poate face pe durata anului scolar 2020-2021 sau pe perioada
nedeterminata (numai pentru titulari).

Cererile de completare a normei didactice pe perioada nedeterminata pentru titulari, in mediul rural, nu se pot solutiona
la nivelul unitatii sau consortiului scolar — acestea se solutioneaza in gedinta de repartizare, la nivel judetean.

in mediul urban pot beneficia de completarea normei didactice de predare-invétare-evaluare pe perioada nedeterminata
cadrele didactice titulare care urmeaza sa-si completeze norma didactica cu ore in unitdtile de invatdmant in care au
functionat prin completarea normei didactice neintrerupt in ultimii 3 ani gcolari, daca orele respective sunt vacante se
certifica viabilitatea acestora pentru o durata de cel putin 2 ani gcolari - art. 33 alin. (7) din Metodologie.
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Dupa solutionarea cererilor de completare de norma didactica la nivelul unitatilor de invatdmant pentru cadrele didactice
titulare, se solutioneaza dupa aceeasi procedura prevazuta la art. 25 alin. (4)-(6), cererile de completare a normei didactice
pe perioada determinata depuse de cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) lit. a) si alin. (6) cu norma
didactica incompleta, dar carora li se poate asigura cel putin jumatate de norma didactica de predare-invatare-evaluare
conform deciziei de repartizare pe post/catedra - art. 25 alin. (7) din Metodologie.

Completarea normei didactice de predare-invatare-evaluare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
catedrei la nivelul unitatilor de invatdmant sau la nivelul consortiilor scolare, in situatia in care unitatile de invatamant fac
parte din consortii scolare, se realizeaza pe perioada determinata, cu ore in specialitate vacante/rezervate existente la
alta/alte discipline in unitatea/unitatile de invataméant/consortiul scolar, pe care cadrele didactice au dreptul sa le predea
conform studiilor finalizate cu diploma, in concordanta cu prevederile Centralizatorului - art. 25 alin. (8) din Metodologie.

Dupa solutionarea cererilor de completare de norma didactica de predare a cadrelor didactice titulare, respectiv a cadrelor
didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) lit. a) si alin. (6), se solutioneaza in sedinta de repartizare, organizata la
nivel judetean, cererile de completarea normei didactice pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, numai pe perioada determinatd, cu ore vacante/rezervate existente la alté/alte unitate/unitalj de invatamant,
in specialitate, la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare - art. 33 alin. (10) din Metodologie.

Conform prevederilor art. 25, alin. (1), cadrul didactic titular pentru care nu se poate constitui norma didactica completa de
predare-invatare-evaluare in specialitate, in conformitate cu documentul de titularizare (numireftransfer/repartizare) pe
post/catedra, dar pentru care se poate constitui cel putin jumatate de norma didactica de predare-invatare-evaluare in
baza actului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra sau pentru care se poate constitui cel putin jumatate de norma
didactica in specialitate, din disciplinele prevazute in documentul de numire/transfer/repartizare pe post/catedra, la nivelul
consortiului gcolar din care face parte unitatea de invatdmant, se afla in situatia de completare a normei didactice.

Aceleasi conditii se aplica si personalului didactic debutant, angajat conform prevederilor art. 21 alin. (4, 6) din Metodologie
precum si cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postuluilcatedrei.

Perioadele in care se solutioneaza cererile de completare a normei didactice:
e 15 ianuarie - 6 februarie 2020, la nivelul unitatii gcolare sau al consortiului scolar, in perioada constituiri
catedrelor, conform prevederilor art. 25 din Metodologie;
o 24 februarie - 4 martie 2020, la nivelul ISJ Mures, in gedinté de repartizare, organizata de comisia judeteana de
mobilitate, conform prevederilor art. 33 din Metodologie.

Conditii:
o Cererile de completare a normei didactice la nivelul unitatii scolare sau al consortiului colar se analizeaza de
catre consiliul/consiliille de administrafie ale unitdtii/unitatilor de invaiamant la care cadrele didactice sunt
titulare/angajate - art. 25, alin. (6) din Metodologie;

= In baza aprobarii de catre consiliul de administratie al unitatii de fnvatamant a cererii formulate de cadrul didactic,
directorul unitatii de invatamant se adreseaza inspectoratului gcolar pentru emiterea deciziei de completare a
normei didactice la nivelul unitatii / consorfjului;

o Directorul primeste de la inspectoratul scolar macheta MS_COMPLETARE_2020.xIsx referitoare la solutionarea
completarilor de norma si comunica prin intermediul documentului tiparit din macheta, semnat si inregistrat la
iesirea din unitatea de invatamant:

datele referitoare la completarile de norma aprobate la nivel de unitate scolara;

datele referitoare la completarile de norma aprobate la nivelul consortiului scolar;

datele referitoare la completarile de norma nerezolvate, in vederea solutionarii acestora in sedinta de
repartizare la nivel judetean (pe perioada determinata si pe perioada nedeterminata).
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Completarea normei didactice la nivelul unitatii scolare sau al consortiului scolar se face conform prevederilor art.
25, alin. (5), lit. a) - e) din Metodologie.

Desemnarea cadrelor didactice care se afla in reducere de activitate (completare de norma sau restrangere de
activitate) se face prin aplicarea prevederilor art. 25 alin. (3) din Metodologie.

Daca reducerea de activitate, care vizeaza doud sau mai multe persoane titulare de aceeasi specialitate la nivelul
unei unitati de invatamant, nu se solutioneaza prin aplicarea prevederilor art. 25 alin. (3) lit. a) - r), se stabileste
in consiliul de administratie al unitatii daca se organizeaza concurs sau se face evaluare obiectivd pe baza
punctajului si a criterilor prevazute in Anexa nr. 2 la Metodologie, conform prevederilor art. 26 alin. (1) din
Metodologie.

Dupa primirea deciziei de completare a normei didactice, emisa de inspectorul scolar general,
directorul/directorii unitatii/unitatilor de invatamant la care cadrul didactic este titular/debutant/angajat pe durata
viabilitatii catedrei incheie cu acesta actul aditional la contractul de munca iar directorul/directorii unitatji/unitatjlor
in care se face completarea normei didactice, incheie contractul individual de munca pe durata anului scolar 2020-
2021 sau pana la revenirea titularului in timpul anului scolar, in cazul catedrelor rezervate.

Calendar:

m]

15-22 ianuarie 2020, cadrele didactice se adreseaza in scris, conform cererii tip anexate, consiliului de administratje
al unitatji/ consortjului, in care solicita completarea normei didactice;

22-23 ianuarie 2020, consiliul de administratie al unitatii/consortjului aproba sau respinge motivat cererea pentru
completarea normei didactice la nivelul unitati/consortiului a titularului/debutantului/ angajatului pe durata viabilitati
catedrei;

22 ianuarie - 5 februarie 2020, organizarea inspectiilor speciale la clasé/probelor practice/orale de profil, afigarea
rezultatelor la sediul inspectoratului scolar si pe pagina web a inspectoratului scolar (numai pentru completarea
normei pe perioada nedeterminata — daca este cazul);

3-5 februarie 2020, solutionarea, la nivelul unitatilor de invatamant, a cererilor de completare a normei didactice de
predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei;

o 3-5 februarie 2020, directorul unitatii comunica inspectoratului gcolar prin email (personal@edums.ro), macheta

MS_COMPLETARE_2020.xIsx cu situatia propunerilor pentru completarea normei didactice la nivelul unitétii sau
consortiului a titularului/debutantului/ angajatului pe durata viabilitaii catedrei precum si situatjile nesolutionate pentru
rezolvare |a nivel judetean;

o 3-5februarie 2020, directorul solicita in scris inspectoratului scolar, prin intermediul documentului tiparit din macheta

MS_COMPLETARE_2020.xIsx, emiterea deciziei de completare a normei didactice pentru cazurile solutionate la
nivel de unitate/consortiu;

6 februarie 2020, Consiliul de administratie al ISJ Mures avizeaza propunerile de completare a normei didactice la
nivelul unitéii scolare / consortiului facute de comisia judeteana de mobilitate pe baza datelor primite de la unitatile
scolare;

13-17 februarie 2020, directorul unitatii scolare prezinta comisiei de mobilitate a ISJ Mures documentele in original,
conform programarii:

» 13 februarie 2020, orele 09.30-16.30, directorii unitaflor de invatamant din zonele:
TARNAVEN,| LUDUS, IERNUT;
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* 14 februarie 2020, orele 08.15-14.30, directorii unitatilor de invatamant din zonele:

Zona TG.MURES;
= 17 februarie 2020, orele 08.30-16.30, directorii unitatilor de invatamant din zonele:

REGHIN, SIGHISOARA, SOVATA;

J INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MURES

N )

o 21 februarie 2020, se afiseaza la ISJ MURES lista tuturor orelor/catedrelor vacante §i rezervate, pentru
solutionarea in sedinta de repartizare a completarilor de norma la nivel judetean;

o 24-25 februarie 2020 - titularii/debutantii/angajatii pe durata de viabilitate a catedrei, a caror completare de norma
nu a fost solutionata la nivelul unitatii/consortiului, depun dosarele la inspectoratul gcolar, intocmite conform cererii
tip din Anexa nr.14 la Metodologie (pag. 90);

o 25 februarie — 3 martie 2020 - organizarea inspectiilor speciale la clasa /probelor practice/probelor orale pentru
ocuparea fractiunilor de norma care necesita sustinerea acestor probe (daca este cazul);

o 04 martie 2020 - sedinta de repartizare, organizata la nivel judetean, pentru solutionarea cererilor de completare
a normei didactice, pe catedre vacante/rezervate incomplete, conform prevederilor art. 33, alin. (5) din Metodologie,
in urmatoarea ordine:

A) cadrele didactice titulare, in ordinea descrescatoare a punctajelor, cu respectarea principiului
continuitatii;

B) cadrele didactice debutante, prevazute la art. 21 alin. (4, 6), cu norma didactica incompletd, in ordinea
descrescatoare a punctajelor;

C) se solutioneaza cererile de completarea normei pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate
a postului/catedrei pe perioada determinata, cu ore vacante/rezervate existente la altd/alte unitate/unitatj
de invatamant, in specialitate, la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare.

o 05-13 martie 2020, ISJ MURES emite deciziile de completare a normei didactice, incepand cu 1 septembrie 2020.

Nota:

= In sedinta de repartizare, solutionarea cererilor de completare a normei didactice se face pe catedre vacante/rezervate incomplete
si, in mod exceptional, cand acestea s-au epuizat, pe fractiuni din catedre vacante/rezervate complete, dupa cum urmeaza conform
prevederilor art. 33 alin. (5) din Metodologie:

a) cu ore in specialitate, pe care cadrele didactice au dreptul sa le predea conform studiilor finalizate cu diploma, in concordanta
cu prevederile prezentei Metodologii si prevederile Centralizatorului;

b) cu alte ore, la discipline din aceeasi arie curriculara, altele decat cele corespunzatoare specializarii/specializarilor de pe
diploma/diplome, cuprinse in planurile de invatamant, pana la1/3 de norma, cu mentinerea drepturilor salariale, in invatamantul
gimnazial din mediul urban, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile i completarile ulterioare;

c) cualteore, din aceeasi arie curriculara, altele decat cele corespunzatoare specializarii/specializérilor de pe diploma/diplome,
cuprinse in planurile de invatamant, pana la 1/2 de norma, cu mentinerea drepturilor salariale, in invatamantul gimnazial din
mediul rural, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile i completarile ulterioare;

d) cu alte ore, decét cele corespunzatoare specializarii/specializarilor de pe diploma/diplome, cuprinse in planurile de invatamant,
péna la 1/2 de norma, cu mentinerea drepturilor salariale, in invatamantul gimnazial din mediul rural, conform art. 263 alin.
(9) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

= Cadrele didactice care participa la sedinta de repartizare pentru completarea normei didactice se ierarhizeaza pe
discipline, in baza punctajului rezultat din evaluarea activitatii, conform criteriilor prevazute in anexa nr. 2, pe liste
separate cuprinzand cadrele didactice titulare, cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) lit. a) si alin. (6),
respectiv cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei cu norma didactica de predare-invatare-
evaluare incompleta.

Cerinte:
ot Se completeaza macheta; MS_COMPLETARE_2020.xIsx referitoare |a situatiile de completare a normei didactice;
o Se tipareste din machetd documentul referitor la situatia completarilor normei didactice solutionate in
unitate/consortiu si nesolutionate; documentul trebuie semnat de director, si inregistrat la unitatea scolara;
o Macheta MS_COMPLETARE_2020.xIsx, completatd, se transmite prin email la adresa personal@edums.ro
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a  Directorul prezintd documentul tiparit din macheta, in original, la I1SJ Mures/Resurse Umane, alaturi de celelalte
documente referitoare la etapele de mobilitate in perioada 13-17 februarie 2020, conform programarii;

Datele introduse in macheta trebuie sa fie concordante cu datele cuprinse in documentul letric prezentat de director

intrucét IS) MURES emite deciziile de completare a normei didactice, pe baza datelor completate in machetele
MS_COMPLETARE_2020.xIsx, transmise de unitati la 1ISJ Mures.

Termen:
Macheta MS_COMPLETARE_2020.xIsx se transmite prin email, din momentul completarii acesteia, pana in ziua
precedenta datei la care directorul este programat sa se prezinte la comisia judeteana de mobilitate, constituita la nivelul ISJ

Mures, (conform planificarii) pentru analiza, corectarea i avizarea proiectului de incadrare a unitatii de invatamant pentru
anul scolar 2020-2021.

INSPECTOR $COLAR GENERAL,
prof. CLAUDIU GABRIEL BINDIL

INSPECTOR $COLAR GENERAL ADJUNCT,
prof. SABIN GAVRIL PASCAN

INSPECTORIRESWRSE UMANE,
prof. LILIANA UBZICA, prof. DANIEL BENDRIS

)
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